Az MTBT elnoksége 2022. januar 31-én
elfogadott iigyrendjének melléklete!

A Magyar-Torok Barati Tarsasag pénzkezelési szabalyzata

1. Pénzkezelésre jogosultak
Az egyesiiletben pénzkezeléssel az elndk, az alelndk és a gazdasagi titkar foglalkozhat.

A pénzkezelésre jogosultak az egyesiilet pénzeszkozeit kizarolag az egyesiilet elnoksége altal
elfogadott éves koltségvetésben megszabott konkrét elirdnyzatoknak megfeleléen hasznalhatjak fel.

2. Pénzforgalmi szamla és hazipénztar feletti rendelkezés, bankkartyahasznalat

Az egyesiilet egyetlen pénzforgalmi szamlaval rendelkezik az OTP Banknal (MKV Non-profit
Szamlacsomag). A bankszamla felett 6nalléan rendelkezik az elndk és az alelndk, akiknek ezen
rendelkezési joga nem esik korlatozas ald, nincs feltételhez vagy jovahagyashoz kotve. Magaval az
MKV Non-profit szamlacsomag szerzodéssel és az OTPdirekt szerzodéssel kapcsolatban tervezett
kiegészitéseket, modositasokat, beleértve az esetleges szamlacsomag-valtast ugyanakkor kotelesek
elézetesen egyeztetni egymassal, és a kiegészitésekrol, modositasokrol masolati példanyokat adni
egymasnak, azzal, hogy az iratok eredeti példanyait a gazdasagi titkar kapja.

Az elndk és az alelndk az altaluk Onalléan végrehajtott szamlamiiveletekkel kapcsolatos banki
igazolasokat, az esetleges szamlakat a targyho végéig atadja a gazdasagi titkarnak.

A bank a pénzforgalmi szamlaval kapcsolatos levelezést a gazdasagi titkar postai cimére kiildi.

A gazdasagi titkar az elnok altal adott altalanos, a Pénzkezelési Szabalyzattal 6sszhangban 1évo irasos
meghatalmazasban meghatarozott modon és mértékben rendelkezik az egyesiilet bankszamlaja és a
hazipénztar felett, s a bankszamlarol és a hazipénztarabol az elndk vagy az alelndk eseti utalvanyozasa
alapjan is teljesithet kifizetéseket.

Az MKV Non-profit szamlacsomaghoz tartoz6 OTPdirekt internetes szolgaltatashoz kizarolag a
gazdasagi titkarnak lehet hozzaférése, 6 végzi az egyesiilet internetes szamlamtiveleteit.

A gazdasagi titkar tolti le és tovabbitja az egyesiilet konyveldjének, tovabba az elndknek és az
alelndknek a havi hitelesitett elektronikus bankszamlakivonatot és - ha van - a lekotott betéti
értesitot.

Az egyesiilet egy db, pénzforgalmi szamldhoz kot6dé betéti bankkartyaval rendelkezik, amelyet az
elndk hasznal. Az elndk a bankkartyas fizetésekhez kapcsoldodd szamlékat a targyho végéig atadja a
gazdasagi titkarnak.

A pénzkezeléssel kapcsolatos minden dokumentumot, nyilvantartast, pénztarbizonylati tombot,
valamint az egyesiilet bankszamlajaval kapcsolatos szerz6déseket és iratokat a gazdasagi titkar Orzi.

3. Konyvelés, kimutatas a koltségvetés idoaranyos felhasznalasarol

Az egyesiilet konyveldjével a gazdasagi titkar tart kapcsolatot, s tovabbit neki minden szamlat,
pénztarbizonylatot és nyilvantartast.

A gazdasagi titkar gondoskodik arrdl, hogy a bevételek és a kiadasok a targyho végén lekonyvelésre
keriiljenek és a koltségvetés iddaranyos felhasznalasara vonatkozo kimutatdas minden negyedévet
kdvetden az elnokség tagjainak rendelkezésére alljon.

Az év végi zarast megel6zben a gazdasagi titkar gondoskodik arrdl, hogy minden targyévi szamla
kiallitasra, s minden kiadassal €s bevétellel egyiitt lekonyvelésre keriiljon.



4. Hazipénztar

A hazipénztart a gazdasagi titkar kezeli, akit a pénztarban tartott készpénzért és a pénztari forgalomért
teljes anyagi felel0sség terhel.

A gazdasagi titkar pénzkészlet nyilvantartast vezet. A nyilvantartdst havonta le kell zarni és
kinyomtatott példanyat a gazdasagi titkarnak ala kell irnia, s az alairt példanyt tovabbitania kell a
konyveldnek.

A napi készpénz zaro6 allomany 6sszege maximum 30.000 Ft, azaz harmincezer Forint lehet, az ezen
feliili készpénzt be kell fizetni a bankszamlara.

A hazipénztarba torténd befizetésekrdl és az onnan torténd kifizetésekrol a gazdasagi titkar
pénztarbizonylatot allit ki. A bejové szdmlak mellé nem kotelezd pénztarbizonylatot kitdlteni, mivel a
pénzmozgast maga a szamla igazolja. A befizetési pénztarbizonylat egy példanyat koteles atadni a
befizetonek, masik példanyat pedig eljuttatja a konyveldnek. A kifizetési pénztarbizonylat egy
példanyat csatolja a szamldhoz. A kifizetési pénztarbizonylatot az utalvanyozd csak eseti
utalvanyozaskor irja ala, altalanos irdsos meghatalmazas alapjan torténd készpénzes kifizetéskor az
nem sziikséges.

A héazipénztar pénzkezelését legaldbb az év végi zaraskor ellendrizni kell, ez a Feliigyelo Bizottsag
feladata (bizonylatok alaki és tartalmi ellendrzése, valamint a pénztarjelentés helyességének és a
kimutatott pénzkészlet meglétének, egyezoségének ellendrzése).

5. Tagdijfizetések, partolé tagi dijfizetések, adomanyok befizetése és nyilvantartasa

Torekedni kell arra, hogy a készpénzmozgas minél kisebb legyen, s az egyesiileti tagok a tagdijat, a
partolo tagi hozzajarulast és az adomanyt a bankszamlara utaljak vagy bankkartyaval fizessék
be. A készpénzes befizetésekrol pénztarbizonylatot kell kiallitani.

Az egyesiilet honlapjan integralt SimplePay online fizetési rendszer hasznalataval torténé bankkartyas
tagdij- vagy adomany befizetésekrél az OTP Mobil Kft. e-mailben heti, illetve havi forgalmi
kimutatast (forgalmi Osszesitot és részletes forgalmi kimutatast) kiild az egyesiilet e-mail cimére,
ahonnan az automatikusan azonnal tovabbitasra keriil a gazdasagi titkar sajat e-mail cimére. Ugyanigy
érkezik az OTP Mobil Kft altal kiallitott szamla a targyhavi banki jutalékrol. Ezeket a gazdasagi titkar
eljuttatja a konyveldnek.

Az egyesiilet elndke kezeli a SimplePay admin felilletét, ahonnan a pénziigyi tranzakciok
visszakereshetok.

A tagdijfizetéseket, partolo tagi dijfizetéseket, adomanyokat a gazdasagi titkar tartja nyilvan.
6. A Pénzkezelési Szabalyzat elfogadasa és médositasa

A Pénzkezelési Szabalyzatot az Elnokség fogadja el és az nyilvanos. Feliilvizsgalatara és
aktualizalasara a jogszabalyi valtozasok, az egyesiilet Alapszabalyanak és iligyrendjének valtozasa,
illetve az egyesiileti tevékenység sziikségleteinek fliggvényében a gazdasagi titkar tesz javaslatot, de
azt kezdeményezhetik az elnokség tagjai és az egyesiilet Feliigyelo Bizottsaga is. A Pénzkezelési
Szabalyzatot és modositasait az elnok terjeszti megvitatasra és elfogadasra az elndkség elé.

A Pénzkezelési Szabalyzatot az MTBT elndksége 2022. januar 31-én modositotta és fogadta el, s az az
elfogadasat kovetd napon 1ép hatalyba.

Budapest 2022. januar 31.

Szabo Istvan sk.
az egyesiilet elndke



NYILATKOZAT

Alulirott Merészné Horvath Agota kijelentem, hogy a Magyar-Térok Barati Tarsasag pénzkezelési
szabalyzatat megismertem, és tudomasul veszem, hogy a kezelésem alatt allo hazipénztarért teljes
anyagi feleldsséggel tartozom.

Kelt: Budapest, ............

Alairas: Merészné Horvath Agota sk.
gazdasagi titkar

Elé6ttiink, mint tanuk elott:

Név: Név:
lakcim: Lakcim:
Alairas: Alairas:



